Instrukcja obstugi systemu

publikacji ogltoszen

twojawspolnota.eu — panel publikacji ofert pracy i przetargow

https://ai.sigmaai.pl/form/twojawspolnota




JAK KROK PO KROKU DODAC OGLOSZENIE?

Otworz formularz

Wejdz pod adres formularza wpisany na gorze tej instrukcji. Wyswietli sie strona z logo Twojej Wspdlnoty

i formularzem do wypetnienia.

¢ Wskazéwka

Warto zapisac adres formularza w zaktadkach przegladarki lub na pulpicie komputera —
bedzie wtedy zawsze pod reka.

Wypetnij formularz

Uzupetnij wszystkie wymagane pola (oznaczone jako ,wymagane"):

Pole Co wpisac / wybra¢

Tytul  wymagane Krotka nazwa ogtoszenia, np. ,Przetarg na
sprzatanie klatek 2025" lub ,Szukamy

administratora nieruchomosci"

Opis wymagane Tresc ogtoszenia — kilka zdan z najwazniejszymi
informacjami dla czytelnika

Plik  nieobowiazkowe Dokument do pobrania (np. specyfikacja
przetargu). Akceptowane formaty: PDF lub ZIP.
Jesli brak pliku — pole mozna pominac.

Rodzaj wpisu wymagane Wybierz z listy: Oferta pracy lub Przetargi

Status posta wymagane Publikacja live — ogtoszenie pojawi sie
natychmiast na stronie (domysine)
Wersja robocza — ogtoszenie zostanie zapisane
jako ukryte, niewidoczne dla odwiedzajacych

Do kiedy widoczne nieobowiazkowe Data zakonczenia ogtoszenia, np. termin

sktadania ofert w przetargu

Numer telefonu do weryfikacji  wymagane Wybierz z listy jeden z numerdéw telefonéw
uprawnionych do publikacji. Na wybrany numer
zostanie wystany kod SMS. Wybierz numer, do
ktérego masz dostep w chwili wypetniania

formularza.

Gdy wszystkie pola sg wypetnione, kliknij przycisk ,,Wyslij" na dole strony.



Wopisz kod z SMS-a

Na telefon biura przyjdzie SMS w ciggu kilku sekund:

WIADOMOSE SMS

Twoja Wspdlnota - Kod weryfikacyjny:

[483920]

Wprowadz ten kod, aby autoryzowac
publikacje oferty. Kod jest wazny przez 10
minut.

Na ekranie wyswietli sie pole do wpisania kodu. Przepisz 6 cyfr z SMS-a i kliknij ,,Weryfikuj".

»

!\ Wazne — czas waznosci kodu
Kod jest wazny tylko przez

10 minut

.Jesli minie ten czas, na ekranie pojawi sie opcja ,Wyslij nowy kod SMS" — wystarczy w nig
klikngc.

Gotowe — ogtoszenie jest opublikowane!

Po poprawnym wpisaniu kodu na ekranie pojawi sie komunikat o sukcesie oraz link do

opublikowanego ogtoszenia. Kliknij go, aby sprawdzi¢ czy wszystko wyglada poprawnie.

Caly proces trwa ok. 2-3 minuty

Nie trzeba logowac sie do zadnego panelu technicznego ani kontaktowac z programista.



CO ZROBIC GDY COS NIE DZIALA?

© Nie przyszedt SMS z kodem

1. Poczekaj 1-2 minuty — SMS czasem lekko sie sp6znia
2. Sprawdz czy telefon ma zasieg i nie jest w trybie samolotowym
3. Kliknij ,Wyslij nowy kod SMS" na ekranie formularza

4, Jesli nadal nie dziata — zadzwon do administratora systemu (dane w sekgcji 4)

Wopisatam zly kod

Na ekranie pojawi sie pytanie o dalsze dziatanie:
1.,.Sprébuj ponownie z tym samym kodem" — jesli masz kod i mogtas sie pomyli¢ przy przepisywaniu
2., Wyslij nowy kod SMS" — jesli mineto 10 minut lub chcesz zaczg¢ od nowa
»
! System daje
dwie szanse
na poprawng weryfikacje. Po dwdch nieudanych prébach formularz sie zresetuje i trzeba go

wypetni¢ od poczatku.

®. Ogloszenie nie pojawia sie na stronie

Prosze sprawdzi¢, czy w polu ,,Status posta" wybrano ,,Publikacja live".
Jesli wybrano ,,Wersja robocza" — ogtoszenie istnieje w systemie, ale jest ukryte dla odwiedzajgcych. Nalezy

skontaktowac sie z administratorem w celu recznej publikacji.

Y Plik nie chce sie wgra¢

Akceptowane sg tylko pliki w formacie .pdf lub .zip. Inne formaty (Word, Excel, zdjecia) nie sg obstugiwane.

Plik Word lub Excel mozna zapisac jako PDF:

. Ta opcja dziata w kazdej wersji Microsoft Office.



BEZPIECZENSTWO | KOSZTY — CO WARTO WIEDZIEC

Dlaczego jest kod SMS?

-

Formularz jest dostepny publicznie w internecie — bez zabezpieczenia kazda osoba mogtaby
opublikowac fatszywe ogtoszenie na stronie. Kod SMS dziata jak

drugi klucz do drzwi

: nawet jesli ktos znajdzie adres formularza, bez dostepu do telefonu biura nie moze nic opublikowac.

To ta sama zasada co potwierdzenie przelewu w banku kodem SMS.

Koszty wysytki SMS (ustuga Twilio):

MINIMALNE DOLADOWANIE KOSZT 1 SMS-A ZA 50 Zt MOZNA OPUBLIKOWAC
~50 z¢ ~260
jednorazowo, srodki nie wygasaja czyli 1 ogtoszenie = 1 SMS ogtoszen — wystarcza na ponad rok

Alternatywne metody zabezpieczenia (jesli zajdzie potrzeba zmiany):

Metoda Bezpieczenstwo Koszt Wygoda

Kod SMS — Twilio v obecna eee Bardzo wysokie ok. 0,19 zt / SMS eee Bardzo wysoka

Kod SMS — polski operator eee Bardzo wysokie Moze by¢ nizszy eee Bardzo wysoka

Kod wysytany na e-mail ee0 Wysokie Bezptatne eeo Umiarkowana*

State hasto eoo Niskie 4 Bezptatne eee Bardzo wysoka
* Kod e-mail moze trafia¢ do folderu SPAM. 4. State hasto — nie rekomendowane: jesli pozna je nieuprawniona osoba, moze

publikowac tresci bez wiedzy wiasciciela.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA SYSTEMU

W razie problemdw technicznych lub pytan dotyczgcych systemu prosze kontaktowac sie z:

NUMER TELEFONU

Janusz Dubilewicz 574-724-717

GODZINY KONTAKTU

janusz@digidub.pl Dni robocze, 9:00-16:00

twojawspolnota.eu




